Zatgcznik do Uchwaty
Rady Nadzorczej
Nr 5/2014 z dnia 15.12.2014 r

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZLONKOM SPOLDZIELNI
| USTALANIA OPLAT ZA ICH WYDAWANIE

Podstawa prawna unormowan zawartych w niniejszym Regulaminie:

1.

2.

Ustawa z dnia 16.09.1982 r. — Prawo spétdzielcze (Dz. U. z 2003 r. Nr 188, poz. 1848 z pdzn.
zm.).

Ustawa z dnia 15.12.2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 4, poz. 27
z pédzn. zm.).

Ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z pozn. zm.).

Statut Spétdzielni, uchwalony przez Walne Zgromadzenie obradujgce w dniu 09.06.2011 r.

§1

Regulamin niniejszy okresla formy i zasady udostepniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni

oraz przypadkach w nim wskazanych, osobom niebedgcym cztonkami Spotdzielni.

§2

Udostepnianie dokumentéw cztonkom Spoétdzielni moze nastepowac poprzez:

Umieszczanie na stronie internetowej Spotdzielni (http: // www.smcentrum-otwock.pl).
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2. Wyltozenie w dostepnym miejscu w szczegdlnosci w biurze Spotdzielni.
3.
4

. Skierowanie informacji bezposrednio do cztonka Spoétdzielni w szczegdlnosci poprzez wysytanie

Udostepnienie na wniosek cztonka Spotdzielni.

informaciji poczta, doreczenie do rgk wiasnych lub petnoletniego domownika — w stosunku

do informacji, wzgledem ktérych Statut Spotdzielni lub przepisy powszechnie obowigzujgce
naktadajg na Spétdzielnie obowigzek doreczenia cztonkowi; niniejsze postanowienie
przedmiotowego regulaminu dotyczy takze oséb niebedacych cztonkami Spotdzielni, a ktérym

przystuguje spotdzielcze wiasnosciowe prawo lub prawo odrebnej wtasnosci do lokalu.

§3

Czionek Spotdzielni ma prawo:
1) do zaznajomienia sie ze Statutem Spétdzielni, regulaminami, uchwatami organdéw Spoétdzielni,

protokotami obrad organdéw Spétdzielni, protokotami lustracji, wnioskami polustracyjnymi



oraz informacjami o realizacji tych wnioskoéw, rocznymi sprawozdaniami finansowymi,
fakturami i umowami zawieranymi przez Spoétdzielnie z osobami trzecimi,

2) do nieodptatnego otrzymania odpisu Statutu Spotdzielni i wydanych na jego podstawie
regulamindw,

3) do odptatnego otrzymywania kopii uchwat organéw Spoétdzielni, protokotéw obrad organow
Spotdzielni, protokotow lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i umow
zawieranych przez Spoétdzielnie z osobami trzecimi,

4) do zapoznania sie z wytozonymi w biurze Spétdzielni, co najmniej na 14 dni przed terminem
Walnego Zgromadzenia Cztonkéw Spoétdzielni, sprawozdaniami i projektami uchwat, ktére
bedg przedmiotem Walnego Zgromadzenia,

5) przegladac Rejestr Cztonkdéw Spétdzielni, w szczegdlnosci w zakresie jego osoby; prawo to
przystuguje takze matzonkowi cztonka Spétdzielni,

6) przegladac wiasne akta cztonkowskie oraz odptatnie otrzymac kopie dokumentéw jego
dotyczgcych.

Czionkowi Spétdzielni nie przystuguje prawo otrzymania ani przeglgdania:

1) akt osobowych pracownikow Spotdzielni, w tym réwniez cztonkéw Rady Nadzorczej i Zarzadu
Spétdzielni,

2) imiennych list wynagrodzen wypfacanych przez Spoétdzielnie,

3) kart do gtosowania, stanowigcych zatgcznik protokotéw komisji wyborczych,

4) opinii prawnych wydawanych w sprawach indywidualnych organéw, pracownikéw i cztonkéw
Spoétdzielni.

Spotdzielnia jest zobowigzana na zgdanie cztionka Spétdzielni, wiasciciela lokalu niebedgcego

cztonkiem Spotdzielni lub osoby niebedgcej cztonkiem Spétdzielni, ktdrej przystuguje spotdzielcze

wiasno$ciowe prawo do lokalu, przedstawic kalkulacje wysokosci optat. Wnioskodawca moze
otrzymaé odptatnie kopie kalkulacji.

. Wiasciciel lokalu niebedgcy cztonkiem Spétdzielni lub osoba niebedgca cztonkiem Spétdzielni,

ktorej przystuguje spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu ma prawo zaznajomic sie

z regulaminami Spoétdzielni.

. Wiasciciel lokalu niebedacy cztonkiem Spétdzielni lub osoba niebedgca cztonkiem Spétdzielni,

ktorej przystuguje spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu ma prawo przeglgdaé¢ wtasne akta

znajdujgce sie w Spotdzielni oraz otrzymac kopie dokumentow jego dotyczacych.
§4

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej sg prawami osobistymi cztonkéw, wynikajgcymi
z przynaleznoséci do Spétdzielni i nie mogg by¢ przenoszone na rzecz osob trzecich.
. W szczegodlnych przypadkach uwzglednia sie petnomocnictwo z podpisem notarialnie

poswiadczonym, udzielone przez cztonka Spotdzielni do dokonania scisle okreslonej czynnosci.



§5

1. Spoidzielnia moze odmoéwi¢ cztonkowi wgladu do umoéw zawieranych z osobami trzecimi, jesli
naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta
przekazane informacje w celach sprzecznych z interesem Spétdzielni i przez to wyrzadzi
Spotdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie w ciggu 30 dni od daty
ztozenia wniosku.

2. Spotdzielnia moze odméwié cztonkowi wgladu do umow zawieranych z osobami trzecimi,
wowczas, gdy umowy te zawierajg dane podlegajgce ochronie na podstawie ustawy o ochronie
danych osobowych lub informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa (osoby trzeciej)

— zgodnie z dyspozycjg przepisu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.) o ile przedsiebiorca ten
zastrzegt sobie poufnos¢ informacji zamieszczonych w umowie. Odmowa powinna by¢ wyrazona
na pisSmie w ciggu 30 dni od daty ztozenia wniosku.

3. Czlonek, ktéremu odmdwiono wglagdu do umow zawieranych z osobami trzecimi, moze odwotaé
sie od tej decyzji do Rady Nadzorczej, ktéra rozpatrzy sprawe. Odwotanie do Rady Nadzorczej
sktada sie na piSmie uzasadniajgc w jakim celu zainteresowana osoba zgda zapoznania sie
z danym dokumentem.

4. Czlonek, ktéremu odmowiono wglagdu do uméw zawieranych z osobami trzecimi, moze ztozy¢
wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spétdzielni do udostepnienia tych umow.

Whiosek ten nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

§6

1. Pisemny wniosek o sporzgdzenie i wydanie kopii dokumentow lub udostepnienie dokumentow
do wgladu z rébwnoczesnym ich wskazaniem, w taki sposob, aby mozliwa byta ich identyfikacja,
nalezy kierowa¢ do Zarzadu Spoétdzielni w jej siedzibie, na wniosku, ktérego wzér stanowi

zatgcznik nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu.

§7
1. Cztonkowie moga otrzymac bezptatnie kserokopie Statutu i wydawanych na jego podstawie

regulaminow.

2. Odpisy i kserokopie pozostatych dokumentéw wydawane sg odptatnie.

§8

Koszt kserokopii jednej strony dokumentéw okresla kalkulacja zatwierdzona przez Rade Nadzorczg
Spétdzielni, bedgca zatgcznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu.



§9
1. Czlonek zadajacy wydania kserokopii dokumentu winien ztozy¢ w Spotdzielni pisemny
wniosek zawierajgcy doktadng nazwe dokumentu, jego zakres tematyczny, by istniata
mozliwos¢ identyfikacji okreslonego dokumentu.
2. Wniosek powinien by¢ doprecyzowany i sporzgdzony czytelnie.
3. Jesli we wniosku nie okreslono na tyle precyzyjnie jaki dokument ma by¢ udostepniony,
Zarzad moze telefonicznie wezwac¢ wnioskujgcego o doprecyzowanie wniosku.

3. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§10
1. Jezeli w dokumentach znajdujg sie dane osobowe innych oséb badz tajemnice
przedsiebiorstw z ktérymi Spotdzielnia wspétpracuje, cztonek otrzymuje kserokopie
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposéb, by dane te pozostawaty
nieujawnione.
2. W przypadku protokotdw organdw Spotdzielni : Zarzadu i Rady Nadzorczej oraz uchwat
tych organow sporzadza sie ,wersje B” tych dokumentow. W ,wersjach B” usuwa sie
z dokumentéw zapisy dotyczace danych osobowych lub stanowigce tajemnice
przedsiebiorstw, z ktérymi Spétdzielnia wspdtpracuje. W miejscach usunietych zapisow

wprowadza sie oznaczenie : [ informacja niedostepna ]. Tres¢ ,wersji B” dokumentéw sprawdza i
akceptuje Prezes Zarzadu lub jego zastepca.

§ 11
1. Wydanie kserokopii dokumentéw moze nastgpi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty
do kasy w biurze Spoétdzielni, lub na konto Spétdzielni nr 41 1020 1127 0000 1102 0231 6644.
2. W ramach oszczedno$ci kosztéw odbiér dokumentéw wymienionych we wniosku odbywa sie
osobiscie przez zainteresowanego.

§12
Spétdzielnia, z zastrzezeniem § 11 niniejszego regulaminu, zobowigzana jest wydac
kserokopie dokumentow cztonkowi zgtaszajgcemu zgdanie w ciggu siedmiu dni od daty
zarejestrowania wniosku przez Spotdzielnie — wytgczajgc dni wolne od pracy Spotdzielni.

§13
1. Cztonek moze wystgpi¢ do Spétdzielni z zgdaniem wgladu w dokumenty wymienione
w § 2 ust. niniejszego regulaminu.
2. Wniosek w sprawie udostepnienia dokumentow do wgladu winien by¢ ztozony na pismie
zawierajgcy doktadng nazwe dokumentu, jego zakres tematyczny, by istniata mozliwosc
identyfikacji okreslonego dokumentu. Wniosek powinien by¢ doprecyzowany i sporzgdzony

czytelnie.



3. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.
4. Spotdzielnia zobowigzana jest do udostepnienia do wglgdu zgdanych przez cztonka
dokumentéw w terminie siedmiu dni od dnia zarejestrowania wniosku przez Spotdzielnie
wylgczajgc dni wolne od pracy Spétdzielni, z uwzglednieniem ograniczen okreslonych w § 10.
5. Dokumenty do przeglgdania okazujg pracownicy Spétdzielni.
6. Po ustaleniu terminu z zainteresowanym cztonkiem, przeglgdanie dokumentéw odbywa sie
w biurze w obecnosci pracownika Spétdzielni.
7. Cztonek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okreslonym dniu zapoznat sie z dokumentami
wymienionymi we wniosku.
8. Wydawanie kserokopii oraz udostepnianie do wglgdu dokumentow odbywac sie bedzie
po wczeshiejszym uzgodnieniu terminu.

§14
W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie postanowienia
Statutu Spétdzielni.

§15
Niniejszy regulamin zostat uchwalony Uchwatg Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej

+LCENTRUM” w Otwocku z dnia 15.12.2014 r. i wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu o udostepnianie dokumentéw cztonkom

Otwock, dnia ......ooviiiiii i

Imie nazwisko czionka Spétdzielni

Adres zamieszkania

Numer telefonu

Zarzad Spoétdzielni
Mieszkaniowej

,» CENTRUM”

ul. Staszica 27/40
05 — 400 Otwock

WNIOSEK O WYDANIE KSEROKOPII DOKUMENTOW
Na podstawie art. 81 ustawy o spoétdzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku
(Dz. U. z 2003 nr 119 poz. 1116 z pdzn. zm.) prosze o udostepnienie w formie kserokopii
dokumentow:

W sprawie

Zobowigzuje sie do pokrycia kosztow wg kalkulacji zatwierdzong przez Rade Nadzorcza, z ktdrg sie
zapoznatem i akceptuje. Wydanie kserokopii dokumentow nastgpi w terminie 7 dni od daty ztoZenia
wniosku wylaczajac dni wolne od pracy Spétdzielni.

*nalezy wypei¢ wszystkie pozycje wniosku.

Czytelny podpis Cztonka Spétdzielni

Opis sposobu zatatwienia wniosku, potwierdzenie wptaty naleznoéci:

Data i podpis pracownika Data i podpis Cztonka Spotdzielni
przygotowujgcego dokumenty otrzymujgcego dokumenty



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu o udostepnianie dokumentéw cztonkom

Otwock, dnia......ccovveeeiii i

Imie nazwisko czionka Spétdzielni

Adres zamieszkania

Numer telefonu
Zarzad Spétdzielni
Mieszkaniowej
»» CENTRUM”
ul. Staszica 27/40
05 — 400 Otwock

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE WGLADU DO DOKUMENTOW
Na podstawie art. 81 ustawy o spoétdzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku
(Dz. U.z2003 nr 119 poz. 1116 z pézn. zm.) prosze o udostepnienie wgladu do dokumentow:

W sprawie

Dokumenty do wgladu zostang udostepnione w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku wytgczajac
dni wolne od pracy Spétdzielni.
*nalezy wypetni¢ wszystkie pozycje wniosku.

Czytelny podpis Cztonka Spétdzielni
Opis sposobu zatatwienia wniosku:

Data i podpis pracownika Data i podpis Cztonka Spétdzielni
przygotowujgcego dokumenty przegladajgcego dokumenty



Zatacznik nr 3 do Regulaminu o udostepnianie dokumentéw cztonkom

Kalkulacja optaty za wykonanie kserokopii dokumentéw udostepnianych
Cztonkowi Spétdzielni na podstawie art. 8 1 ust. 2 Ustawy o spoétdzielniach
Mieszkaniowych

Wykonanie czynnosci przez pracownika:
1. Odnalezienie dokumentu, wypiecie z segregatora
2. Przeczytanie dokumentu
3. Dojscie do kserokopiarki, skopiowanie, powrét
4. Odtozenie dokumentu na miejsce
Sredni czas wykonania 4 minuty przy stawce roboczogodziny za minute — 0,32 wynosi 1,28 zt.

Materialy zuzyte w trakcie wykonywania kopii:
1. Papier do kserokopiarki ryza 500 arkuszy A4 500 — 14,00 zt, wartos¢ zt/szt = 0,03 zt
2. Toner i konserwacja kserokopiarki 0,11 zt
3. Energia elektryczna 0,08 zt

Razem koszt materiatu przypadajacy na 1 strony A4 - 0,22 zt

Ogodtem koszt wykonania 1 odbitki A4 - 1,50 zt



